Seguem abaixo as tabelas com os dados solicitados para a Secretaria de Gestdo
Pdblica conforme o Memorando 002/2024 da Auditoria de Controle Interno:

DIRETORTIA DE COMPRAS E CONTRATOS

Nome do Especificacao do servico Horario de Responsavel~ Telefone
. pela prestacao |para
Setor prestado funcionamento .
de servico contato
Atendimento ao licitantes, Ana Paula
Licitacses esclarecendo davidas e 8:00 as 11:00 Janafna e ’ 37 3233-
s auxiliando em todo o 13:00 as 17:00 .. 5608
e . Valquiria
processo licitatorio e afins
Atendimento aos Contratados
Contratos e no esclarecimento de duvidas, |8:00 as 11:00 Flaviana e 37 3233-
Convénios envio documentos para 13:00 as 17:00 Luciene 5657
assinatura e afins
RECURSOS HUMANOS
Especificacao Responsavel
peciticas Horario de Pela Telefone
Nome do Setor |do Servico . ~
Funcionamento Prestacao de Para Contato
Prestado .
Servico
Averbacdo de
]g}el:?r?viivimento EE;?ESOP(ieéniie? e Maria (37) 3233-
A 07:00 as 17:00 Auxiliadora; 5627 - Ramal
Humano/Recursos |Quinqueénio;
o Fernanda Castro (2154
Humanos Emissdo de
Declaracdes.
Ic)zzifv((jﬁvimento Aposentadoria; (37) 3233-
Emissdo de 07:00 as 17:00 Suely 5627 - Ramal
Humano/Recursos ~
Declaragdes. 2151
Humanos
Chefia de Confeccdo de 07:00 as 17:00 Bruno Santos (37) 3233-
Desenvolvimento  |Documentos para 5627 - Ramal
Humano/Recursos |Admissao de 2153
Humanos Servidores
Contratados;
Emissdo de
Matriculas;
Emissdo de
Declaragoes;
Abertura de



callto:(37)%203233-5627
callto:(37)%203233-5627
callto:(37)%203233-5627
callto:(37)%203233-5627
callto:(37)%203233-5627
callto:(37)%203233-5627

Protocolos.

Estagio Probatorio;
Administracao Dos
Contratos de

](;}el:?r?vgivimento istflaagligél o de (37) 3233-
anzag 107:00 a5 17:00 | Douglas Campos |5627 - Ramal
Humano/Recursos |Reldgios de Ponto;
2154
Humanos Abertura de
Protocolos;
Atendimento ao
Publico.
Igzzifv((i)?vimento Eilgiz;ra do; (37) 3233-
. §ao; 07:00 as 17:00 Gabriel Carvalho |5627 - Ramal
Humano/Recursos |Licengas; Folha de
2157
Humanos Pagamento.
g;:ifvi‘fvimemo Controle de (37) 3233-
Frequéncia; Ponto |07:00 as 17:00 Cristiana Bessa |5627 - Ramal
Humano/Recursos L
Biomeétrico. 2150
Humanos
Consignados;
g}elilnav((ijvimento E;):llv:nlllle()llst;os de (37) 3233-
s 07:00 as 17:00 Mércia 5627 - Ramal
Humano/Recursos |Atestados e
“ 2156
Humanos Marcagao de
Pericias .
Abertura de
]C)}elifv((iﬁvimento Eﬁ)l?s)scgodse; (37) 3233-
N 07:00 as 17:00 Fernanda Souza |5627 - Ramal
Humano/Recursos |Declaragoes;
: 2155
Humanos Atendimento ao

Publico

CHEFIA DE PATRIMONIO

Nome do Especificacao do servico Horario de Responfavel pela | Telefone
. prestacao de para
Setor prestado funcionamento .
servico contato
Informamos sobre iméveis José Maria
Chige ~ Peence 2o MUTCio e 500, 11pe K00 Py
Patriménio . de 12:00 a 17:00. 32335644
terceiros, e com proceder Leonardo
para a legalizacao futura. Machado



callto:(37)%203233-5627
callto:(37)%203233-5627
callto:(37)%203233-5627
callto:(37)%203233-5627
callto:(37)%203233-5627
callto:(37)%203233-5627
callto:(37)%203233-5627
callto:(37)%203233-5627
callto:(37)%203233-5627
callto:(37)%203233-5627

DIVISAO DE PROTOCOLO E ARQUIVO

Nome do Setor

Especificaciio do servico Hor4ario de Responséveis Telefo
prestado funcionamento | Pela prestacao | ;. ¢
de servico
Divisao de Atendimento ao publico, | 8:00 as 17:00 |>Maria Jeane |(37)32
protocolo e arquivo | Abertura de processos, de 3
consulta e tramitacoes, Lima Moura
Registro de >Geralda
correspondéncias Angélica
Entrega de documentos Alves
nos setores externos e >Marcos
internos Antonio
Ferreira
>Roberto
Goebel

Atenciosamente;

Marina Leite Oliveira Heidenreich

Assessora de Gabinete

Secretaria Municipal de Gestdo Publica

Prefeitura de Pard de Minas
Fone: 37 - 32335625


callto:37%20-%2032335625

