DECRETO N.” 10.422 /2018

Dispoe sobre o gerenciamento, uso e
controle da frota de veiculos oficiais
no dmbito do Poder Executivo do
Municipio de Para de Minas.

O Prefeito Municipal de Pard de Minas, no uso das atribui¢des que lhe
confere o artigo 79, inciso VI combinado com o artigo 107, inciso I. alinea “f”, da Lei
Organica do Municipio e:

Considerando a necessidade de regulamenta¢do do uso dos veiculos
oficiais do Municipio de Para de Minas, de forma a permitir seu uso
apenas por agentes publicos devidamente habilitados, nos termos da
Lei;

RESOLVE:

Art. 1.° Ficam estabelecidas as normas de gerenciamento, uso e
controle da frota de veiculos oficiais, no ambito do Poder Executivo Municipal, em
conformidade com o disposto no presente Decreto.

Paragrafo unico. Sdo considerados veiculos oficiais os veiculos de
propriedade do Municipio de Para de Minas e utilizados exclusivamente em servig¢o publico.

Art. 2.” Os veiculos oficiais somente poderdo ser conduzidos por
servidor municipal devidamente habilitado, ocupante ou ndo do cargo especifico de motorista,
em qualquer modalidade. desde que devidamente autorizado pela Secretaria ao qual se
encontra vinculado.

Art. 3. As Secretarias Municipais nas quais se encontram
disponibilizados os veiculos que compdem a frota oficial do Municipio sdo responsaveis pelo
seu gerenciamento, competindo a cada unidade:

[ - receber e analisar as solicitagdes para utilizagdo de veiculos;

IT - expedir autorizagao., por meio do Secretario titular da Pasta, para a
utilizagéo dos veiculos:

IIT - promover a fiscalizagdo e controle da guarda dos veiculos:
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IV - manter sob sua guarda, de forma sempre utilizada, planilha
contendo o registro, caracteristicas gerais e outras informagdes dos veiculos;

V - organizar e manter atualizados os controles de abastecimento dos
veiculos, definindo cota mensal de consumo, com o intuito de acompanhar e controlar os
gastos com combustivel:

VI - tomar as providéncias necessdrias para que os veiculos satisfagam
as condigdes técnicas e os requisitos legais.

Art. 4.° Os veiculos oficiais sao destinados ao uso dos Secretarios e
servidores municipais no desempenho de suas fungdes, cuja utilizagdo devera ser precedida de
solicitagdo por escrito. assinada pelo servidor solicitante e seu superior hierarquico, ou pelo
Secretario. protocolada junto a Secretaria Municipal Responsdvel, com no minimo 24 (vinte e
quatro) horas de antecedéncia, para fins de agendamento.

§1.° Em casos urgentes e pontuais, a juizo do Secretario de cada
unidade, a solicitagdo referida no capur deste artigo podera ser efetivada em menor prazo.

§2.° Referida solicitagdo devera conter, obrigatoriamente., sob pena de
indeferimento imediato pelo Secretario ou responsavel, as seguintes informagdes:

| - dia, horario e local da saida;
Il - destino;

111 - finalidade da viagem, com meng¢ao objetiva da missdo institucional
ou da finalidade publica a ser atendida com a mesma, mencionando., entre outros
detalhamentos que o caso exigir, 0 assunto. nome ¢ cargo da pessoa com quem tratara;

IV - mengdo aos documentos com que pretende comprovar a finalidade
publica da viagem ou razdes que evidenciem a impossibilidade de fazé-lo por meios
documentais.

§3.° O deferimento da solicitagdo ndo isentard o solicitante de prestar
mais esclarecimentos apos a realizagdo da viagem, a critério do Secretario Municipal ou
responsavel a tanto designado, sempre por ato administrativo escrito e motivado.

§4.° O procedimento descrito neste artigo ndo se aplica as situagdes nas
quais a atividade a ser desenvolvida pelo servidor care¢a do uso continuo de veiculo
automotor/motocicleta, especialmente no que concerne as fungdes fiscalizatorias do
Municipio. seja no ambito fiscal, ambiental, sanitdrio etc., devendo, no entanto. serem

implementadas as medidas outras previstas nesta regulamentacio, no que tange aos cuidados
relativos a conserva¢do e controle de quilometragem dos veiculos, devendo serem
adequadamente identificados seus condutores.

§ 5.7 Os procedimentos ora delineados nido se aplicam aos Agentes ™\
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Politicos e equiparados. nos termos da legislagdo de regéncia.

Art. 5.° As disposigdes constantes do presente Decreto aplicam-se
igualmente as viagens administrativas para outros Municipios.

Paragrafo tunico. Excetua-se do previsto no caput deste artigo as
viagens destinadas ao transporte de pacientes da Secretaria Municipal de Saude.

Art. 6.° Compete ao condutor do veiculo oficial:

[ - atentar-se para que a utilizagdo do veiculo seja feita sempre segundo
suas caracteristicas técnicas e boas condigdes mecanicas e de conservagio:

Il - dirigir o veiculo de acordo com as normas e regras previstas na
legislagdo de transito;

I11 - utilizar o veiculo para uso exclusivo em servigo, no interesse do
orgio ao qual pertenga, sob pena de responsabilidade;

IV - n3o entregar a outrem a dire¢do do veiculo sob sua
responsabilidade, exceto em casos excepcionais devidamente justificados:

Paragrafo (nico. O condutor do veiculo oficial respondera
administrativamente pelas faltas que porventura venha a praticar e ficara sujeito ao
ressarcimento aos cofres publicos e terceiros pelos prejuizos causados em virtude de
negligéncia, impericia ou imprudéncia.

Art. 7.° No cumprimento dos deveres de que trata este decreto, 0s
orgdos administrativos do Poder Executivo deverdo zelar pela devida celeridade e eficiéncia
dos procedimentos, comunicando, incontinente. a Secretaria Municipal de Gestdo Publica
qualquer irregularidade no uso do veiculo patrimoniado.

Art. 8. Constatada. posteriormente, irregularidade na prestagdo de
contas das despesas da viagem. serdo, em expediente administrativo, liquidados os prejuizos
sofridos pelos cofres publicos, sendo comunicado o interessado para que proceda o
ressarcimento, sob pena das medidas cabiveis, observando a regulamentagdes proprias e
especificas e os regulamentados editados pelo Controle Interno desta Municipalidade.

Art. 9. Ao final do expediente. bem como nos dias ¢ hordrios em que |,

ndo houver a utilizagdo dos veiculos, os mesmos deverdo permanecer recolhidos no
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estacionamento das unidades administrativas as quais estejam vinculados, de onde sairfio
somente com a autorizagdo do Secretario de cada unidade.

Paragrafo tnico. As chaves dos veiculos ficardo guardadas em quadro
proprio, localizado nas dependéncias de cada Secretaria a qual estejam vinculados.

Art. 10 A manutencio dos veiculos sera realizada na sede da Secretaria
Municipal de Obras ¢ Infraestrutura.

Art. 11 Além das proibigdes previstas nas normas de transito, ¢
proibido:

[ - usar o veiculo oficial sem a devida autorizagdo do Secretario
Municipal ou responsdvel a tanto designado relativamente a pasta a qual esteja vinculado o
respectivo veiculo:

11 - guardar o veiculo oficial em garagem residencial:
[11 - usar o veiculo, sob qualquer pretexto. para fins particulares;

IV - usar o veiculo para deslocar-se, em horario de almogo. até a
residéncia;

V - usar 0 veiculo para transporte individual da reparti¢ao publica a
residéncia e vice-versa.

Paragrafo tnico. O descumprimento do disposto neste artigo sujeitard o

infrator as sangOes previstas na legislacdo competente. incluindo aquela de natureza
disciplinar.

Art. 12 As Secretarias Municipais deverdo providenciar mensalmente
relatorio de uso dos veiculos a elas vinculados, direcionados a Secretaria Municipal de Gestédo
Publica.

Art. 13 A Secretaria Municipal de Gestdo Publica expedira circular
informando aos Secretarios Municipais o teor do presente Decreto, os quais deverdo levar ao
conhecimento dos seus respectivos servidores.

Art. 14 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo.
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