PREFEITURA MUNICIPAL DE PARA DE MINAS
SRERE LS SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

ERFDE NG Avenida Orlando Mauricio dos Santos, n° 222, Senador Valadares,
Para de Minas/MG, CEP 35.661-034

EDITAL DE PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO (PSS) N° 07/2019

O Prefeito Municipal de Para de Minas/MG torna publico que estarao
abertas as inscricdbes para o Processo Seletivo Simplificado (PSS) n° 07/2019
visando a contratagao de pessoal, por prazo determinado, para a fungao publica de
Ajudante de Obras e Servigos, necessaria a continuidade dos servigos publicos,

na forma do que disp6e a Lei Municipal n°® 6.045/2017 e alteragdes.

O Processo Seletivo Simplificado n° 07/2019 estda sob a
responsabilidade da Comissdo Técnica, submetendo-se a legislacéo vigente e as

instrugdes especiais contidas neste Edital e demais atos complementares.
1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES:

1.1. O Processo Seletivo Simplificado se destina ao
preenchimento 06 (seis) vagas na funcdo de Ajudante de Obras e Servigos, bem

como a formagao de quadro de reserva (Cadastro Reserva - CR).

1.2. Na hipétese de cessacdo da causa transitéria de
excepcional interesse publico justificadora da realizagdo do Processo Seletivo
Simplificado e/ou de restricbes orgamentarias, podera a Administragdo deixar de

realizar as contratagdes previstas neste Regulamento.
2. DA INSCRIGCAO:

2.1. As inscricbes de candidatos para o Processo Seletivo
Simplificado n°® 07/2019 terao inicio a partir de 28/08/2019 a 05/09/2019 de 08h as
15h no Setor de Manutencao da Secretaria Municipal de Saude, localizado na
Rua Sidmar Almeida Mendon¢a, n° 10, Bairro Belvedere, Para de Minas/MG
(Rodoviaria Nova), CEP 35.661-612.

2.2. A inscrigdo para o Processo Seletivo Simplificado n® 07/2019

sera gratuita.

2.3. No ato da inscricdo, o candidato devera apresentar, em

fotocédpias:

2.3.1. Carteira de Identidade (com data de expedicao inferior a 5

anos) e/ou Carteira Nacional de Habilitagdo — CNH, Permissao Para Dirigir;
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2.3.2. Cadastro nacional de pessoas fisicas - CPF;

2.3.3. Titulo de Eleitor (com comprovante de votagdo ou

justificagao na ultima eleigao);
2.3.4. Carteira de Trabalho (folha da foto e verso);

2.3.5. Carteira e numero de inscricdo em Conselho Profissional,

caso seja cadastrado;
2.3.6. Curriculum vitae, conforme modelo constante do Anexo Il;

2.3.7. Comprovante de Escolaridade - Ajudante de Obras e

Servigos — Nivel elementar de escolaridade (Ensino fundamental incompleto);

2.3.8. Comprovante de residéncia em nome do candidato (conta de

agua, luz ou declaragao publica de residéncia);

2.3.9. Comprovagdo de experiéncia na fungdo publica que

concorrera, se houver;

2.3.10. Certificado de reservista ou de dispensa de incorporagao, se

masculino;

24, O candidato devera ter a idade minima de 18 anos e sera
responsavel pela exatidao das informagdes contidas no seu curriculo, respondendo

este, por erros e/ou omissoes.

2.5. Qualquer informacao falsa prestada ou informagdo nao

comprovada geram a eliminagao e afastamento do candidato no processo seletivo.

2.6. Nao sera objeto de analise os curriculos apresentados em

periodo ou local diverso do indicado.

2.7. O curriculo devera ser apresentado de acordo com modelo

constante do Anexo |l deste Edital.

2.8. S6 serdo pontuados os cursos e experiéncias profissionais

que tiverem correlagdo com a fungao publica para a qual o candidato concorra.
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2.9. Os candidatos que nao finalizarem sua inscri¢cao por falta de

documentacdo no ato da mesma, serao excluidos do Processo Seletivo Simplificado

regido pelo presente regulamento.

2.10. Alnscricao do interessado no Processo Seletivo Simplificado
implicara no conhecimento e na aceitacdo expressa das regras e instrugdes
previstas neste regulamento, das normas legais do qual decorra e de eventuais
retificacdes, aditamentos, comunicagoes, instrucdes e/ou convocacgdes, acerca das

quais ndo podera alegar desconhecimento.
3. DAS VAGAS:

3.1. O presente Regulamento é destinado ao preenchimento de
06 (seis) vagas na funcado de Ajudante de Obras e Servigos, bem como a formacéao
de quadro de reserva (cadastro reserva - CR), descrito no ANEXO | — QUADRO DE
VAGAS e sera preenchida de acordo com o interesse e conveniéncia da

Administracao.

3.2. E de inteira e exclusiva responsabilidade do inscrito no
Processo Seletivo Simplificado acompanhar todas as publicacbes e convocacgdes
sobre o certame, as quais serao divulgadas exclusivamente na pagina eletrénica da
Prefeitura de Para de Minas/MG.

3.3. A copia dos documentos entregues pelo inscrito,
independentemente da etapa ou finalidade a que se destina, ndo lhe sera devolvida

durante ou ao final do Processo Seletivo Simplificado, em nenhuma hipétese.

3.3.1. Os documentos a serem apresentados pelo inscrito no

Processo Seletivo Simplificado poderao se dar em copia simples;

3.3.2. Responde o inscrito no Processo Seletivo Simplificado pela
veracidade do conteudo das informagdes que apresentar, respondendo civil, criminal

e/ou administrativamente em caso de falsidade ou inconsisténcia das informagdes.

3.3.3. Estara automaticamente eliminado do Processo Seletivo
Simplificado o inscrito que apresentar documento reputado como falso pela

Administragéo, garantido o direito ao contraditério e a ampla defesa;
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3.3.3.1. A constatacdo de falsidade documental, a qualquer tempo,

induzird na desclassificacdo do inscrito/selecionado ou na rescisdo do contrato
administrativo, se ja celebrado, sem prejuizo das sangbdes administrativas, civis e/ou

criminais cabiveis.

3.4. Todos os horarios previstos neste Regulamento referem-se

ao oficial de Brasilia.
4, DA SELE(}AO:

4.1. A Comissdo Técnica de Selecdo do Processo Seletivo
Simplificado sera responsavel pela sele¢gdo dos profissionais que atendam aos
requisitos técnicos e administrativos exigidos neste instrumento convocatério,
mediante a analise de curriculo, comprovante de experiéncia e tempo de
servico, conforme explicitado no Quadro Descritivo da Pontuagcao abaixo

descrito.

4.2. Na avaliagcdo dos candidatos, o resultado sera igual ao
somatério da pontuacdo obtida na analise dos curriculos, no tempo de experiéncia
na fungdo publica e privada de Ajudante de Obras e Servigos e tempo de servigo

publico, distribuidos conforme Quadro Descritivo da Pontuagéo.

4.3. Os candidatos serao classificados em ordem decrescente do
somatorio total dos pontos obtidos e serdo contratados os mais bem classificados

dentro do numero de vagas disponibilizado no ANEXO | deste edital.

4.4. Apurado o total de pontos, na hipotese de empate, sera

dada preferéncia, sucessivamente, para efeito de classificacdo, ao candidato que:

4.4.1. Obtiver a maior nota no item tempo de atuacao de servico

publico no cargo pretendido;
4.4.2. For mais idoso.
5. DO QUADRO DESCRITIVO DA PONTUAGAO:

5.1. Ajudante de Obras e Servicos:

Cargo Ajudante de obras | Pontuagao | Pontuagao
e servigos atribuida maxima
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PARA DE MINAS
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Qualificagao Comprovacgao mediante 2,0/por curso | Maximo 20
Profissional apresentacao de pontos
certificados de conclusao
de cursos de formagao
continuada ou qualificagao
profissional da area
postulada
(carga horaria minima:
04h)
Tempo de Comprovacéao de tempo de | 1,2/porano | Maximo 10
Atuacao/Experiéncia servigo publico no cargo de pontos
na fungao publica de ajudante de obras e
ajudante de obras e servigos
servigos
Tempo de Comprovacéao de tempo de | 1,2/porano | Maximo 10
Atuacao/Experiéncia servigo privado na funcao pontos.
na fungao de ajudante de ajudante de obras e
de obras e servicos Servicos
Tempo de Comprovacéao de tempo de | 0,6/por ano Maximo 5
Atuacao/Experiéncia servigo publico pontos
no servigo publico
Tempo de Comprovacéao de tempo de | 0,6/por ano Maximo 5
Atuacao/Experiéncia Atuagao/Experiéncia no pontos
no servigo de servigo de rogadura
rocadura (rogadeiraa | (rogadeira a combustdo ou
combustao ou elétrica)
elétrica)
Pontuagao Maxima 50 pontos

5.2.

No caso de comprovagao de tempo de atuagao/experiéncia

inferior a 1 (um) ano devera ser considerado: 0,1 (um décimo) de ponto do més de

efetivo exercicio.

5.3.

Somente serdo aceitos cursos de formagao inicial ou

continuada ou qualificagao profissional cuja carga horaria minima seja de 04 horas.

5.4.

atribuicbes previstas para o cargo as quais seguem transcritas no ANEXO IIl e

Os cursos aceitos serao aqueles tdo somente correlatos as

refere-se a capina, varredura, rogaduras, capinas de estradas e logradouros
publicos, apontamento e andagem de ferramentas, ajudantes de bombeiro,

eletricistas, mecanicos e afins.

5.5.

os cursos ofertados pelas instituicdes as quais o Ministério da Educacao preconiza

Serao aceitos neste Processo Seletivo Simplificado apenas
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para os cursos de formacéo inicial e continuada bem como qualificag&do profissional,

sendo:

5.5.1. as redes federal, estaduais, distrital e municipais de

educacgao profissional e tecnolégica;
5.5.2. os Servicos Nacionais de Aprendizagem (SNAs);
5.5.3. instituicdes privadas de educacgao profissional e tecnolégica;

5.5.4. escolas habilitadas para oferta de cursos no Programa

Nacional de Acesso ao Ensino Técnico e Emprego (Pronatec).

5.5.5. Além das instituicbes relacionadas acima, os cursos livres

podem ser oferecidos por empresas, associagdes de classe, sindicatos, igrejas etc.

5.6. A conclusdo dos cursos de formacao inicial e continuada
(FIC) ou qualificagado profissional da direito a um certificado que confere ao seu
titular a comprovagao do desenvolvimento de saberes associados a determinada

funcao laboral.

5.7. A instituicdo que oferta o curso é responsavel pela emissao

dos certificados, que servem como prova da formagao recebida pelo seu titular.

5.8. Nao € permitido contar em duplicidade o tempo de trabalho

ou experiéncia, em qualquer um dos itens.
6. DO RECURSO:

6.1. O candidato que desejar interpor recurso devera dirigi-lo a
Comissdo Técnica de Selecdo do Processo Seletivo Simplificado, mediante
requerimento datado, protocolado no Setor de Manuteng¢ao da Secretaria Municipal
de Saude, localizado na Rua Sidmar Almeida Mendonga, n° 10, Bairro Belvedere,
Para de Minas/MG (Rodoviaria Nova), CEP 35.661-612, de 08h as 15h , no prazo
de 1 (um) dia util, a contar da divulgagao de cada fase, seguindo rigorosamente as

datas ja previstas nas disposi¢des finais deste Edital.

6.2. Para contagem do prazo para interposigdao de recurso,

excluir-se-a o dia da divulgacao e incluir-se-a o ultimo dia do prazo recursal.
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6.3. Nao serdo aceitos recursos interpostos via fax, internet ou

protocolizados fora do prazo.

6.4. Compete a Comissao Técnica de Selegcdo do Processo
Seletivo Simplificado da Prefeitura Municipal de Para de Minas/MG apreciar o
recurso tempestivamente protocolado, desde que, fundamentado, demonstre

ilegalidade ou erro material.

6.5. O pedido de revisdo que n&o estiver devidamente
fundamentado e que n&o contiver dados necessarios para a identificacdo do

candidato sera indeferido liminarmente.

6.6. O recurso, devidamente fundamentado, devera conter dados

que informem o nome do candidato.

6.7. A decisdo relativa ao deferimento ou indeferimento do
recurso sera disponibilizada na pagina da Prefeitura Municipal de Para de Minas/MG

na internet.
7. REQUISITOS PARA A CONTRATA(;AO:

7.1. O candidato, para a sua contratacdo, além de apresentar a

documentagédo exigida para inscrigdo devera:

7.1.1. Ser brasileiro nato ou naturalizado ou estrangeiro portador
de visto permanente, se de nacionalidade portuguesa, amparado pelo Estatuto de

igualdade entre brasileiros e portugueses.

7.1.2. Na&o possuir antecedentes criminais, com sentenca penal

condenatoria transitada em julgado;
7.1.3. Ter, na data da admisséo, idade minima de 18 anos;

7.1.4. Estar no gozo dos direitos politicos e civis e estar quite com

o Servigo Militar, se homem;
7.1.5. Ter boa conduta;

7.1.6. Gozar de boa saude fisica e mental e ndao ser portador de

deficiéncia incompativel com o exercicio das fungoes;



PREFEITURA MUNICIPAL DE PARA DE MINAS
SRERE LS SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

ERFDE NG Avenida Orlando Mauricio dos Santos, n° 222, Senador Valadares,
Para de Minas/MG, CEP 35.661-034

7.1.7. Possuir a escolaridade exigida para a fungao publica;

7.1.8. Fotocopia da carteira de trabalho (folha da foto e verso);

7.1.9. Numero de inscri¢do no PIS ativo (comprovante emitido pela

Caixa Econémica Federal);

7.1.10. Numero de inscricdo em Conselho Regional Profissional

(caso seja cadastrado);

7.1.11. Diploma ou Certificado de Conclusdo de Curso exigido para

0 cargo;
7.1.12. Certiddo de Casamento ou Nascimento se solteiro;
7.1.13. CPF do cbdnjuge se apresentar certidao de casamento;
7.1.14. Certiddo de Nascimento dos filhos menores de 14 anos;
7.1.15. 01 (uma) foto 3x4 recente.

7.1.16. Nao ter sido demitido “a bem do servigco publico” nas

esferas: federal, estadual ou municipal da Administracao direta ou indireta;

7.1.17. Nao possuir vinculo laboral na esfera municipal, estadual ou

federal, salvo as hipéteses de acumulagdes licitas constitucionalmente;

7.1.18. Apresentar laudo de junta médica oficial indicada pela
Prefeitura, atestando que o candidato esta em perfeita condicao de saude, fisica e

mental, e apto a assumir a fungéo publica.

7.1.19. A comprovagao da documentagcao exigida neste Edital sera
solicitada no momento da contratagdo, e a nao apresentagcdo de qualquer

documento implicara na desclassificacdo do candidato.
8. DOS EXAMES PRE-ADMISSIONAIS:

8.1. Todos os candidatos nomeados em decorréncia de
aprovagao neste Processo Seletivo Simplificado deverao se submeter a Avaliacao
Médica (Exame Médico) Pré-Admissional, sob a responsabilidade da Prefeitura
Municipal de Para de Minas, que concluira quanto a sua aptidao fisica e mental para

o exercicio da funcao.
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8.2. Para a realizagdo da Avaliacdo Médica (Exame Médico) Pre-

Admissional, o candidato devera apresentar resultados originais dos seguintes

exames, realizados as suas expensas:
8.2.1. Hemograma completo com contagem de plaquetas;
8.2.2. Glicemia em jejum;
8.2.3. Urina rotina (EAS);
8.2.4. Fezes - EPF;

8.2.5. Outros exames a critério da Junta Médica Oficial do

Municipio.

8.3. Os exames hemograma completo com contagem de
plaquetas, glicemia em jejum, urina rotina (EAS), fezes — EPF e outros exames a
critério da Junta Médica Oficial do Municipio, somente serdo aceitos se realizados
nos 60 (sessenta) dias anteriores a data de marcagéo da pericia, ndo sendo aceitos
exames realizados em data anterior a convocacéao oficial do Municipio, assim como
nao serao aceitos resultados de exames e de testes emitidos via internet, por fax ou

fotocopiados.

8.4. Os exames serao custeados as expensas do candidato
convocado a ser nomeado para cargo de natureza contratado, de forma temporaria,

para o atendimento de situagao de excepcional interesse publico, nos termos da Lei.

9. DAS ATRIBUIGOES:
9.1. As atribuicbes dos cargos de Ajudante de Obras e Servigos
estdo previstas no Anexo Il — Descrigdo das Atribuicbes do Cargo, item V.02,

respectivamente, da Lei Complementar Municipal n° 6.045/2017 e sao as descritas
do ANEXO Il deste instrumento.

10. DISPOSIGOES FINAIS:

10.1. A Comissdao Técnica de Selegdo no Processo Seletivo
Simplificado compete dar publicidade a todos os atos do certame mediante afixagcao

no quadro de avisos e site da Prefeitura, conforme calendario em ANEXO IV.
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10.2. A inscricdo do candidato para participar do Processo
Seletivo Simplificado n° 07/2019 da Prefeitura Municipal de Para de Minas/MG

implica o conhecimento e a aceitagdo das normas contidas neste Edital.

10.3. A homologagao do Processo Seletivo Simplificado a que se

refere este Edital € da competéncia do Prefeito Municipal.

10.4. O Contrato Administrativo para as fungdes publicas nao cria
vinculo empregaticio permanente com a Prefeitura Municipal, e o contratado nao

sera considerado servidor publico efetivo, ndo gerando direito a estabilidade.

10.4.1. O Contrato Administrativo tera vigéncia por 12 (doze) meses,

podendo ser prorrogado;

10.5. A Administracdo podera rescindir unilateralmente os
contratos temporarios celebrados em decorréncia deste Processo Seletivo

Simplificado, na ocorréncia de qualquer das seguintes hipoteses:
10.5.1. Pratica de falta grave, devidamente comprovada;

10.5.2. Pratica de 3 (trés) faltas ao trabalho injustificadas,

consecutivas ou alternadas;
10.5.3. Acumulagao ilicita de cargos, empregos ou fungdes publicas;

10.5.4. Necessidade de reducédo do quadro de pessoal por excesso

de despesa;
10.5.5. Insuficiéncia de desempenho;
10.5.6. Homologagao do Concurso Publico.

10.6. Os locais de trabalho serao todas as unidades da Secretaria
Municipal de Saude em que sejam necessarias as atividades, conforme as
atribuicbes dos respectivos cargos, sob a coordenagéo e vinculagdo do Setor de

Manutencao da Secretaria Municipal de Saude.

10.7. O horario da jornada de trabalho sera informado pelo Setor
de Manutencdo na data de inicio do exercicio da funcido, estando ciente o
selecionado que exercera suas atividades de acordo com a conveniéncia e
oportunidade da Administragéo.
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10.7.1. Caso o horario da jornada de trabalho estabelecido n&o

atenda aos interesses do selecionado, este tera rescindido, de pronto, o seu

Contrato Administrativo.

10.8. E facultada & Comissdo do Processo Seletivo Simplficado ou
a autoridade a ela superior, em qualquer fase do processo seletivo, promover

diligéncias com vistas a esclarecer ou a completar a instru¢édo do processo.

10.9. Os casos omissos serdo decididos pela Comissao Técnica

de Selecao do Processo Seletivo Simplificado.

10.10. Integram este Regulamento e dele fazem parte os seguintes

anexos, os quais deverao ser lidos e interpretados conjuntamente:
10.10.1. ANEXOS:

10.10.1.1. ANEXO | — Funcéao publica, vagas, vencimento e carga

horaria;
10.10.1.2. ANEXO Il — Curriculum vitae;
10.10.1.3. ANEXO Ill — Das atribuigdes;
10.10.1.4. ANEXO IV — Cronograma; e
10.10.1.5. ANEXO V — Formulario para interposi¢ao dos recursos.

Para de Minas, 07 de agosto de 2019.

Antonio Marcos Viana Andrade
Geréncia Administrativa

Ricardo Alexandre Nunes da Cruz
Diretoria de Saude

Thiago Santos Oliveira
Assessoria ll
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ANEXO |

FUNGAO PUBLICA, VAGAS, VENCIMENTO E CARGA HORARIA

FUNCAO VAGAS VENCIMENTO CARGA
PUBLICA BRUTO HORARIA
SEMANAL
Ajudante de Obras e 06 + Cadastro R$ 1.014,28 44 (quarenta e
Servigos reserva (C.R.) quatro) horas
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ANEXO I
CURRICULUM VITAE

1. Dados Pessoais

Nome Completo:
CPF:

RG:

Titulo de eleitor:
E-mail:

Endereco:
Contato telefonico:

2. Formacgao

Curso:

Area:

Instituicdo de ensino:
Cidade:

Data da conclusao:

Curso:

Area:

Instituicdo de ensino:
Cidade:

Data da conclusao:

Curso:

Area:

Instituicdo de ensino:
Cidade:

Data da conclusao:

Curso:

Area:

Instituicdo de ensino:
Cidade:

Data da conclusao:

3. Experiéncia Profissional

Instituicao:
Cidade:
Funcao:
Atividade:
Periodo:

Instituicao:
Cidade:
Funcao:
Atividade:
Periodo:

Instituicao:
Cidade:
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Funcao:
Atividade:
Periodo:

Instituicao:
Cidade:
Funcao:
Atividade:
Periodo:

Instituicao:
Cidade:
Funcao:
Atividade:
Periodo:

Declaro, sob as penas da lei, que as informagdes por mim fornecidas séo
verdadeiras.

Local: Data: / /2019

Assinatura:
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ERFDE NG Avenida Orlando Mauricio dos Santos, n° 222, Senador Valadares,
Para de Minas/MG, CEP 35.661-034

ANEXO Il

DAS ATRIBUIGOES

As atribuicdes dos cargos de Ajudante de Obras e Servigos estao
previstas no Anexo Il — Descricdo das Atribuicdes dos Cargos, item V.02,
respectivamente, da Lei Complementar Municipal n°® 6.045/2017 e estdo abaixo

descritas:
IV.02. CLASSE: AJUDANTE DE OBRAS E SERVICOS — NEO3

— executar tarefas elementares, sem complexidade, tais como
capina e varredura dos logradouros publicos, rogaduras e capinas de estradas
vicinais, apontamento e andagem de ferramentas, ajudantes de bombeiro,

eletricistas, mecanicos;

— desempenhar tarefas afins.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PARA DE MINAS
SRERE LS SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

ERFDE NG Avenida Orlando Mauricio dos Santos, n°® 222, Senador Valadares,
Para de Minas/MG, CEP 35.661-034

ANEXO IV
CRONOGRAMA
ETAPAS DATA
Publicagao do edital 13/08/2019
Periodo de inscricdo 28/08 a 05/09/2019
Analise da Documentacgéo 09/09 e 10/09/2019
Publicacdo dos Candidatos Aptos 12/09/2019
Publicacdo do Resultado Final 13/09/2019
Homologacao 17/09/2019
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PARA DE MINAS
SRERE LS SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

ERFDE NG Avenida Orlando Mauricio dos Santos, n°® 222, Senador Valadares,
Para de Minas/MG, CEP 35.661-034

ANEXO V

FORMULARIO PARA A INTERPOSIGAO DOS RECURSOS

FORMULARIO PARA A INTERPOSIGAO DOS RECURSOS

Processo Seletivo Simplificado — PSS
Regulamento 07/2019

1. Da identificagao

Nome:

Inscricdo n°:

Funcao:

Unidade: Setor de Manutengao

2. Do encaminhamento

A Comissdo responsavel pela conducdo do Processo Seletivo
Simplificado Regulamento 07/2019.

Como inscrito no Processo Seletivo Simplificado (PSS), destinado
a selecionar profissional apto a celebrar futuro Contrato Administrativo, solicito a
Comissao responsavel pelo PSS a revisdo do status ou da nota atribuida:

() AANALISE DAS INFORMACOES CURRICULARES

3. Razoes recursais

Para de Minas, de de 2019

Assinatura do recorrente

PROTOCOLO DE ENTREGA

Recebido por:
Data: / /
Assinatura:
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