PREFEITURA
PARA DE MINAS

PORTARIA N°  19.317/2022

Institui Comissdo organizadora para condu¢do do Processo
Seletivo Simplificado n° 001/2022 destinado a seleg¢do de
pessoal temporario para atender & necessidade de excepcional
interesse piblico com base na Lei n” 6. 045/2017

O Prefeito de Para de Minas, no uso de suas atribuicdes que lhe confere o art. 79,
inciso VI, da Lei Organica do Municipio, em conformidade com a Lei Municipal n°
6.045/2017,

RESOLVE:

Art. 1° Instituir a Comissdo Organizadora do Processo Seletivo Simplificado n°
001/2022, da Secretaria de Agronegobcio, Desenvolvimento Rural e Meio Ambiente, visando
a0 recrutamento de pessoal temporério para as funcdes contempladas no referido processo,
com fundamento na Lei 6.045/2017 e suas alteragoes

Art. 2° Ficam nomeados os servidores abaixo identificados para, sob a presidéncia do
primeiro, comporem a Comisséo:

Nome do Servidor —IrCargo na Comissio ﬁ|
Wander da Silva Rodrigues ! Presidente 1}
‘Fernanda Cristina Barbosa \ Secretaria |
| Elisangela Geralda dos Santos Silva Membro _‘|
@nessa de Souza Pereira - Membro \

Art. 3° Ficardo a cargo da comissdo organizadora todas as providéncias necessarias a
realizagio do Processo Seletivo Simplificado n® 001/2022, obedecendo fielmente as normas
legais pertinentes.

Art. 4° Compete ao presidente da comissdo solicitar todos os recursos materiais,
humanos e financeiros necessarios a realizagdo do Processo Seletivo Simplificado, bem como

encarregar-se da divulgago, organizagao, publicagdes e locais de prova.

Art. 5° Os servicos prestados pelos membros da Comissdo serdio considerados de
carater publico relevante, sendo vedada qualquer remuneragao.

Art. 6° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicag@o.

Para de Minas-MG. 26 de Janeiro 2022

o Marinho
icipal de Gestdo Publica

Eli
Prefeito Municipal
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PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N° 001/2022

O Prefeito Municipal de Para de Minas/MG torna publico que estardo abertas
as inscrigdes para o Processo Seletivo Simplificado n® 001/2022 visando a contratacdo
temporaria de pessoal, para suprir necessidade de prestagdo de servicos da Secretaria
Municipal de Agronegécio, Desenvolvimento Rural e Meio Ambiente, para as funcoes
publicas de Ajudante de Obras e Servicos e Servente Continuo, necessaria a continuidade
dos servigos piiblicos, na forma do que dispde o art. 22, inciso V da Lei Municipal n°
6.045/2017 e suas alteragdes.

O Processo Seletivo Simplificado n° 001/2022 esta sob a responsabilidade da
Comissdo Técnica, submetendo-se a legislagdo vigente e as instruc¢des especiais contidas neste
Edital e demais atos complementares.

1. DA INSCRICAO

1.1. As inscrigdes de candidatos para ¢ Processo Seletivo Simplificado n® 001/2022 serio
realizadas no periodo de 07/02/2022 a 15/02/2022 na Secretaria Municipal de
Agronegocio, Desenvolvimento Rural e Meio Ambiente, localizada 2 Rua Waldemar de
Oliveira, n° 606 - Bairro Santos Dumont, das 08:00 horas as 11:00 horas.

1.2. A inscrigdo para o Processo Seletivo Simplificado n® 001/2022 sera gratuita.

1.3. No ato da inscrigdo, o candidato devera apresentar, em fotocopias:

1.3.1. Carteira de Identidade e/ou Carteira de Trabalho;

1.3.2. Cadastro Nacional de Pessoa Fisica - CPF;

1.3.3. Titulo de Eleitor (com comprovante de votagao ou justificagdo na ultima eleigdo);

1.3.4. Curriculum vitae, conforme modelo constante do Anexo III;

1.3.5. Declaraciio de tempo e experiéncia de servico na fungdo piblica e/ou privada para a
qual concorrera, caso tenha;

1.3.6. Comprovante de historico escolar;

1.3.7. Comprovante de residéncia em nome do candidato;

1.3.8. Certificado de reservista ou de dispensa de incorporagdo, se masculino;

1.4. O candidato deve ter a idade minima de 18 anos ¢ serd responsavel pela exatiddo das
informagdes contidas no seu curriculo.

1.5. Qualquer informagdo falsa prestada ou informagao néo comprovada gerard a eliminagdo e
afastamento do candidato no processo seleiivo.

1.6. Niio serfio objeto de anélise os curriculos apresentados em periodo ou local diverso do
indicado.

1.7. Somente serdo recebidos curriculos entregues pelos candidatos ou por seus prepostos.
sendo nesta hipdtese obrigatoria a apresentagao de procuragdo original e autenticada em
cartério, juntamente todos os documentos do candidato.

1.8. O curriculo devera ser apresentado de acordo com modglo constante do Anexo 111 deste
Edital.

1.9. S6 serdo pontuados 0s curses € experiéncias profissionais que tiverem correlagdo com a
fungdio publica para a qual o candidato concorre;

2.0. Os candidatos que ndo finalizarem sua inscri¢do por fata de documentagdo no ato da
mesma, serdio excluidos do Processo Seletivo Simplificado regido pelo presente regulamento:
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2.1. A inscricdo do interessado no Processo Seletivo Simplificado implicara no conhecimento
¢ na aceitagiio expressa das regras e instrugoes previstas neste regulamento, das normas legais
do qual decorra e de eventuais retificagdes, adiamentos, comunicagdes, instrugdes e/ou
convocagdes, acerca das quais ndo podera alegar desconhecimento.

3. DAS VAGAS:

3.1. O presente Regulamento € destinado ao preenchimento de 05 (cinco) vagas para a fung¢do
de Servente Continuo e 20 (vinte) vagas para a fungdo de Ajudante de Obras e Servigos,
descrito no ANEXO I — QUADRO DE VAGAS e serdo preenchidas de acordo com o interesse
e conveniéncia da Administrag@o.

3.2. E de inteira e exclusiva responsabilidade do inscrito no Processo Seletivo Simplificado
acompanhar todas as publicagdes € convocagdes sobre o certame, as quais serdo divulgadas
exclusivamente na pagina eletronica da Prefeitura de Para de Minas/MG.

3.3. A copia dos documentos entregues pelo inscrito, independentemente da etapa ou
finalidade a que se destina, néo lhe sera devolvida durante ou ao final do Processo Seletivo
Simplificado, em nenhuma hipotese.

3.3.1. Os documentos a serem apresentados pelo inscrito no Processo Seletivo Simplificado
poderdo se dar em copia simples;

3.3.2. Responde o inscrito no Processo Seletivo Simplificado pela veracidade do contetudo das
informagdes que apresentar, respondendo civil, criminal e/ou administrativamente em caso de
falsidade ou inconsisténcia das informagdes:

33.3. Estara automaticamente eliminado do Processo Seletivo Simplificado o inscrito que
apresentar documento reputado como falso pela Administragdo. garantido o direito ao
contraditério e a ampla defesa;

33.3.1. A constatagio de falsidade documental, a qualquer tempo. induzirda na
desclassificagio do inscrito/selecionado ou na rescisio do contrato administrativo, se ja
celebrado, sem prejuizo das sangdes administrativas, civis e/ou criminais cabiveis;

3.4. Todos os horarios previstos neste Regulamento referem-se ao oficial de Brasilia;
4. DA SELECAO

4.1. A Comissdo Técnica de Selegao do Processo Seletivo Simplificado sera responsavel pela
selegiio dos profissionais que atendam aos requisitos técnicos e administrativos exigidos neste
instrumento convocatério, mediante a andlise de

curriculo. comprovante de experiéncia e tempo de servico, conforme explicitado no
Quadro de Pontuacio abaixo descrito.

4.2. Na avaliagiio dos candidatos, o resultado serd igual ao somatério da pontuagdo obtida na
analise dos curriculos, no tempo de experiéncia na fungéo publica e privada ou ndo, € tempo
de servigo publico, distribuidos conforme Quadro Descritivo da Pontuagao.

Cargo: Ajudante de Obras e PONTUACAO PONTUACAO
Servigos e Servente Continuo ATRIBUIDA MAXIMA
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Decl?rac;;'lo . comprobatéria  na 10,0 10,0
K —__— funcdo publica
xperiéncia i e

Profissional eclaragdo comprobatéria na
fungéo privado 10,0 10,0

Comprovagdo de tempo de
Tempo de Atuagio servigo na drea, que CONCOTTera. 1,0/por ano 10,0
Pontuac¢iio maxima 30,0

4.3. No caso de comprovagdo de tempo de servigo/experiéncia inferior a 1 (um) ano, na
fungdo de Ajudante de Obras e Servigo, devera ser considerado: 0,083 (zero virgula oitenta e
trés décimos) de ponto, por més de efetivo exercicio.

4.4. Os candidatos serdo classificados em ordem decrescente do somatorio total dos pontos
obtidos e serdo contratados os mais bem classificados dentro do numero de vagas
disponibilizado no Anexo I deste edital.

4.5. Apurado o total de pontos, na hipotese de empate, serd dada preferéncia, sucessivamente.
para efeito de classificagdo, ao candidato que:

a) obtiver a maior nota no item tempo de atuacdo de servigo na drea que concorrera;

b) for mais idoso.

5. DOS RECURSOS

5.1. O candidato que desejar interpor recurso devera dirigi-lo & Comissdo Técnica de Selegao
do Processo Seletivo Simplificado, mediante requerimento datado, protocolado na Secretaria
Municipal de Agronegécio, Desenvolvimento Rural e Meio Ambiente, no prazo de 3 (trés)
dias tteis, a contar da divulgagdio do resultado final, seguindo rigorosamente as datas ja
previstas nas disposicdes finais deste Edital.

5.1.1. Para contagem do prazo para interposi¢ao de recurso. excluir-se-a o dia da divulgagdo e
incluir-se-a o ultimo dia do prazo recursal.

5.1.2. O prazo para interposigdo do recurso ¢ comum a todos os candidatos.

5.1.3. Nio seriio aceitos recursos interpostos via fax, internet ou protocolizados fora do prazo.

5.2. Compete a Comiss@o Técnica de Selegdo do Processo Seletivo Simplificado da Prefeitura
Municipal de Pard de Minas/MG apreciar o recurso tempestivamente protocolado, desde que,
fundamentado, demonstre ilegalidade ou erro material.

5.3. O pedido de revisio que ndo estiver devidamente fundamentado e que ndo contiver dados
necessérios para a identificagdo do candidato sera indeferido liminarmente.

5.4. O recurso, devidamente fundamentado, devera conter dados que informem o nome do
candidato.

55 A decisio relativa ao deferimento ou indeferimento do recurso sera disponibilizada na
pagina da Prefeitura Municipal de Para de Minas/MG, na internet.

6. REQUISITOS PARA A CONTRATAGAO

6.1. O candidato, para a sua contratagdo, além de apresentar a documentagdo exigida para
inscrigdo devera:

6.1.1 Ser brasileiro nato ou naturalizado ou estrangeiro portador de visto permanente, se de
nacionalidade portuguesa, amparado pelo Estatuto de igualdade entre brasileiros e
portugueses.

6.1.2. Ndo possuir antecedentes criminais. com sentenga penal condenatoria transitada em
julgado;
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6.1.3. Ter. na data da admissdo, idade minima de 18 anos;

6.1.4. Estar no gozo dos direitos politicos e civis e estar quite com o Servico Militar, se
homem;

6.1.5. Ter boa conduta;

6.1.6. Gozar de boa satide fisica e mental e ndo ser portador de deficiéncia incompativel com
o exercicio das fungdes;

6.1.7. Possuir a escolaridade exigida para a fungdo publica;

6.1.8. Nio ter sido demitido “a bem do servico publico” nas esferas: federal. estadual ou
municipal da Administragao direta ou indireta;

6.1.9. N#o possuir vinculo laboral na esfera municipal, estadual ou federal, salvo as hipoteses
de acumulacdes licitas constitucionalmente;

6.1.10. Apresentar laudo de junta médica oficial indicada pela Prefeitura, atestando que o
candidato esta em perfeita condi¢do de satde, fisica e mental, e apto a assumir a fungdo
publica.

6.2. A comprovagdo da documentagdo habil de que os candidatos possuem 0S requisitos
exigidos no item 1 deste Edital sera solicitada por ocasifio da contratagdo temporaria, € a ndo
apresentagio de qualquer documento implicara a impossibilidade de contratagdo do candidato.

7 - DAS ATRIBUICOES

7.1. As atribui¢des dos cargos estao previstas no Anexo Il — Descrigio de das Atribuigdes dos
Cargos, da Lei Complementar Municipal n°® 6.045/2017 e sdo descritas no Anexo II deste
instrumento.

8 — DISPOSICOES FINAIS

8.1. A Comissio Técnica de Selegdo no Processo Seletivo Simplificado compete dar
publicidade a todos os atos do certame mediante afixacdo no quadro de avisos da Prefeitura,
conforme calendério abaixo:

FASES DATA
Publicag¢do do edital 27/01/2022
Periodo de inscri¢do 07/02/2022 a 15/02/2022
Analise Documental 16/02/2022 e 17/02/2022
Publicagdo dos Candidatos Aptos 18/02/2022
Publicagdo do Resultado Final 22/02/2022
Prazo para Interposi¢do de Recurso 22/02/2021 & 24/02/2022
Homologacio 25/02/2022

8.2. A inscri¢fio do candidato para participar do Processo Seletivo Simplificado n® 001/2022
da Prefeitura Municipal de Pard de Minas/MG implica o conhecimento ¢ a aceitagdo das
normas contidas neste Edital.

8.3. A homologacio do Processo Seletivo Simplificado a que se refere este Edital ¢ da
competéncia do Prefeito Municipal.

8.4. O Contrato Administrativo para as fungdes publicas ndo cria vinculo empregaticio
permanente com a Prefeitura Municipal. e o contratado ndo sera considerado servidor publico
efetivo, ndo gerando direito a estabilidade.

8 4.1. O Contrato Administrativo terd vigéncia por 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado
por igual periodo;

3.5. A Administragio podera rescindir unilateralmente os contratos temporarios celebrados em
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decorréncia deste Processo Seletivo Simplificado, na ocorréncia de qualquer das seguintes
hipdteses:

a) Pratica de falta grave, devidamente comprovada;

b) Pratica de 3 (trés) faltas ao trabalho injustificadas, consecutivas ou alternadas;

¢) Acumulagdo ilicita de cargos, empregos ou fungdes publicas;

d) Necessidade de redugdo do quadro de pessoal por excesso de despesa:

¢) Insuficiéncia de desempenho;

f) Homologagdo do Concurso Publico.

8.6. O local de trabalho na Prefeitura Municipal de Para de Minas/MG sera na Secretaria
Municipal de Agronegdcio, Desenvolvimento Rural e Meio Ambiente, de acordo com o
Anexo I deste edital.

8.7. O horéaric da jornada de trabalho sera informado pela Unidade na data de inicio do
exercicio da fungfo, estando ciente o selecionado que exercera suas atividades de acordo com
conveniéncia e oportunidade da Administragdo.

8 8. Caso o horario da jornada de trabalho estabelecido ndo atenda aos interesses do
selecionado, este tera rescindido, de pronto, o seu Contrato Administrativo.

8.9. B facultada & Comissio do Processo Seletivo Simplificado ou a autoridade a ela superior,
em qualquer fase do processo seletivo, promover diligéncias com vistas a esclarecer ou a
completar a instrugio do processo.

8.10. Os casos omissos serdo decididos pela Comissdo Técnica de Selegdo do Processo
Seletivo Simplificado.

Para de Minas, 18 de Janeiro de 2022.

José Hermano Qliveira Franco
Secretdrio Municipal de Agronegdécio, Desen volvimento Rural e Meio Ambiente
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ANEXO I
FUNCAO PUBLICA, VAGA, VENCIMENTO, CARGA HORARIA, ESCOLARIDADE
E ATRIBUICOES
( FUNCAO | VAGA VENCIME | CARGA ESCOLARID \ LOCAL A DESEMPENHAR AS|
PUBLICA S NTO HORAR ADE FUNCOES
‘ RS 1A |
| ) SEMAN | |
| | &k | | .
~ Ajudante de 20 R$1.246711 44 ‘ Nivel - Desempenhar atividades
Obras e \ | - Elementar relacionadas a rogadas das pragas,
servigo | | parques € na Sede da Secretaria:
\ ‘ - Auxiliar as atividades de corte e
\ ~ \poda de arvores no municipio de
| \ |‘ Paré de Minas.
Servente 05 ] R$ 1.240.97 ‘| 44 | Nivel - Auxiliar no atendimento ao
Continuo ‘ ~ Elementar  publico, atender telefonemas,
\ ‘ receber e entregar processos.
| \ correspondéncias na recepgdo da
\ } Secretaria;
\ ‘ - realizar entrega de panfletos de
i i | divulgagio dos  projetos  d:
\ ; B Secretaria, etc
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ANEXO II
DESCRICAO DAS ATRIBUICOES DOS CARGOS

AJUDANTE DE OBRAS E SERVICOS

_ executar tarefas elementares, sem complexidade, tais como capina € varredura dos
logradouros publicos, rogaduras e capinas de estradas vicinais, apontamento e
andagem de ferramentas, ajudantes de bombeiro, eletricistas, mecanicos;

— desempenhar tarefas afins.

SERVENTE CONTINUO

_ receber, relacionar e entregar processos, cartas, telegramas, fax, guias e documentos
diversos em setores de trabalho, domicilios, bancos. correio e estabelecimentos
comerciais. colhendo recibo, quando necessario;

— distribuir e recolher folhas de presenga:

_ atender a telefonemas, receber recados € prestar ao publico informagdes simples:

— pesar, selar e expedir correspondéncia e pequenos volumes;

_ auxiliar na mudan¢a de moveis e utensilios; — fazer e servir café nos setores de
trabalho e preparar lanches;

— limpar e conservar instalagdes sanitarias, portas, vidros, azulejos, ladrilhos ¢ pisos:

_ auxiliar na embalagem e expedig¢do de medicamentos, impressos € outros materiais;
— remover lixos ¢ detritos;

— desempenhar tarefas afins
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ANEXO III
MODELO DE CURRICULUM VITAE
EDITAL DE PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO

FUNCAO PUBLICA XXXX
CURRICULUM VITAE

1. Dados Pessoais
Nome Completo: ;
CPF n° ,RGn° , Titulo
de Eleitor n° , Email: . Endereco:
Cidade: , Estado: , CEP: ,
Telefone fixo: , Celular:

Email:
Observagdo: Apresentar comprovante de residéncia.

2. Formacao

Curso: , Area:
Institui¢do de Ensino:
Cidade: , Data de concluséo:

Curso: , Area:
[nstitui¢do de Ensino:
Cidade: . Data de conclusdo:

3. Experiéncia Profissional

Empresa: , Cidade:

Fungdo:

Atividade:

Més/ano do inicio: , Més/ano do término:

Declaro, sob as penas da lei, que as informagdes por mim fornecidas sdo verdadeiras.

Local: Data: / /

Assinatura:

Observacoes:

E indispensdvel anexar todos os documentos comprobatdrios, em fotocopias, inclusive
CPF, RG, CTPS, Titulo de Eleitor (com comprovante de votagdo ou justificacdo na ultima
elei¢io), Diploma, Comprovacdo de Tempo de Experiéncia.
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ANEXO IV

FORMULARIO PARA INTERPOSICAO DE RECURSOS

FORMULARIO PARA A INTERPOSICAO DOS RECURSOS
Processo Seletivo Simplificado — PSS Regulamento 01/2022

1. Da identificacio

Nome:

Inscricao n°:

Funcéo:

Unidade: Secretaria de Agronegécio, Desenvolvimento Rural e Meio Ambiente

2. Do encaminhamento

A Comissio responsavel pela condugdo do Processo Seletivo Simplificado
Regulamento 02/2022.

Como inscrito no Processo Seletivo Simplificado (PSS), destinado a selecionar
profissional apto a celebrar futuro Contrato Administrativo, solicito a Comissdo responsavel
pelo PSS a revisdo do status ou da nota atribuida:

() A ANALISE DAS INFORMACOES CURRICULARES

3. Razdes recursais

Pard de Minas, de de 2022.

Assinatura do Recorrente

PROTOCOLO ENTREGA:

Recebido por: Data:
/ / :

Assinatura:
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