PREFEITURA
PARA DE MINAS

EDITAL DE PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO (PSS) N°01/2025

O Prefeito Municipal de Pard de Minas/MG torna publico que estardo abertas as
inscri¢des para o Processo Seletivo Simplificado n® 01/2025 visando a contratacdo de pessoal, por
prazo determinado, para a fun¢do publica de Técnico em Administracdo, Jardineiro, Ajudante de
Obras e Servicos, Auxiliar de Servigos Gerais, Pedreiro, Coveiro, Servente de Obras, necessaria a
continuidade dos servigos publicos da Secretaria de Municipal de Desenvolvimento Urbano e seus
Departamentos Diretoria de Transito e Transporte Rodoviario, Chefia de Cemitério e Velorio, na

forma do que dispde a Lei Municipal n® 6.045/2017 e alteracdes.

O  Processo  Seletivo  Simplificado n°  01/2025 estdi sob a
responsabilidade da Comissao Técnica, submetendo-se a legislagdo vigente e as instrugdes especiais

contidas neste Edital e demais atos complementares.

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 O Processo Seletivo Simplificado se destina ao preenchimento das seguintes vagas abaixo nos
Departamentos da Secretaria de Desenvolvimento Urbano:

1.2 Quatro (04) vagas na funcdo Técnico em Administracao.

1.3 Duas (02) vagas na fun¢do de Coveiro mais cadastro reserva.

1.4 Duas (02) vagas na fun¢do de Pedreiro.

1.5 Trés (03) vagas na funcao de Auxiliar de Servigos Gerais.

1.6 Uma (01) vaga na fung¢do de Jardineiro.

1.7 Cinco (05) vagas na funcao de Ajudante de Obras e Servicos, sendo (2) duas delas destinadas a
PcD.

1.8 Quatro (04) vagas na funcao de Servente de Obras.

1.9 Uma (01) vagas na fung¢do de Pintor.

1.10 Uma (01) vaga na fung@o de Motorista — CNH: Categoria D ou superior.

1.11 Na hipotese de cessacdo da causa transitoria de excepcional interesse publico justificadora da
realizacdo do Processo Seletivo Simplificado e ou de restrigdes or¢amentdrias, poderd a

administracao deixar de realizar as contrata¢des previstas neste regulamento.
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2. DA INSCRICAO

2.1 As inscrigdes de candidatos e entrega de documentos para o Processo Seletivo Simplificado n°
01/2025 terdo inicio a partir de 23 de Julho de 2025 a 05 de Agosto de 2025, na Secretaria de
Desenvolvimento Urbano, das 8:00 h as 11:00 h e das 14:00 h as 16:00 h.

2.2 A inscricdo para o Processo Seletivo Simplificado n® 01/2025 sera gratuita.

2.3 No ato da inscri¢do, o candidato devera apresentar, em fotocopias legiveis em envelope
lacrado, com a ficha de inscriciao colada na frente do envelope os seguintes documentos:

2.3.1. Carteira de Identidade e/ou Carteira de Trabalho;

2.3.2. CPF;

2.3.3. Titulo de Eleitor (com comprovante de votagao ou justificagdo na ultima elei¢ao);

2.3.4. Curriculum, conforme modelo Anexo II;

2.3.5. Comprovante de historico escolar;

2.3.6. Comprovante de enderego informado no curriculo;

2.3.7.Copias legiveis dos certificados de cursos e documentos especificados para a vaga desejada no
item 3.2 e subitens;

2.4. O candidato sera responsavel pela exatidao das informagdes contidas no seu curriculo;

2.5. Qualquer informagdo falsa prestada ou informagdo ndo comprovada gerard a eliminagdo e
afastamento do candidato no processo seletivo.

2.6. Nao serdo objeto de analise os curriculos apresentados em periodo ou local diverso do
indicado;

2.7. Somente serdao recebidos curriculos entregues pelos candidatos ou por seus prepostos, sendo
nesta hipotese obrigatoria a apresentacdo de procuracao original e autenticada em cartorio,
juntamente, com todos os documentos do candidato;

2.8. O curriculo devera ser apresentado de acordo com modelo constante do Anexo II deste Edital;
2.9. So6 serdao pontuados os cursos € experiéncias profissionais que tiverem correlagdo com a fungao
publica para a qual o candidato concorre;

2.10. O candidato portador de deficiéncia fisica devera, no ato da inscricdo, declarar no
requerimento de inscrigdo esta condi¢cdo, anexando laudo médico comprobatorio;

2.11 A falta de qualquer documentag¢do no envelope entregue lacrado no ato da inscrigdo, implicara
na exclusao do candidato do Processo Seletivo Simplificado regido pelo presente regulamento;

2.12. A inscricdo do interessado no Processo Seletivo Simplificado implicard no conhecimento e na

aceitacdo expressa das regras e instrugdes previstas neste regulamento, das normas legais do qual
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decorra e de eventuais retificagdes, aditamentos, comunicagoes, instrugdes € ou convocagdes, acerca
das quais ndo podera alegar desconhecimento;

2.13. O(a) candidato(a) devera informar na ficha de inscricdo para qual Departamento concorre a
presente vaga sendo estes: Diretoria de Transito e Transporte Rodoviario ou Chefia de Cemitério e

Velorio;

3.DASELECAO

3.1. A Comissdo Técnica de Selecdo do Processo Seletivo Simplificado serda responsavel pela
selecdo do profissional que atenda aos requisitos técnicos em administragdo exigidos neste
instrumento convocatorio, mediante a analise de curriculo/escolaridade e demais fatores conforme
explicitado no presente Edital.

3.2. O critério de avaliagdo sera conforme o quadro abaixo:

CRITERIOS DE PONTUACAO PARA O CARGO DE TECNICO EM ADMINISTRACAOQ,
COVEIRO, PEDREIRO, AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS, JARDINEIRO, AJUDANTE
DE OBRAS E SERVICOS, SERVENTE DE OBRAS, PINTOR, MOTORISTA.

ITEM AVALIADO |DESCRICAO PONTUACAO MAXIMO
Preenchimento  do|Preenchimento do curriculo ¢|0 10,0 pontos
curriculo informacdes anexas que conferem

com 0 mesmo.
Formacao Cursos, capacitagoes. 10,0 pontos por curso|50,0 pontos
Académica ou capacitagdo
Experiéncia Carteira de trabalho e/ou|4,0 pontos por|40,0 pontos
Profissional comprovante com apresentacdo dos |experiéncia

servigos prestados.
TOTAL 100,0 pontos

3.3. Os candidatos serdo classificados em ordem decrescente do somatorio total dos pontos obtidos
e serdo contratados os mais bem classificados dentro do nimero de vagas disponibilizado no
ANEXO I deste Edital, e conforme a especificidade da modalidade pretendida.

3.4. Apurado o total de pontos na hipotese de empate sera dada a preferéncia, sucessivamente, para
efeito de classificacdo, ao candidato que:

3.4.1. Obtiver maior tempo de experi€ncia pratica;

3.4.2. Obtiver maior nota nos certificados das modalidades;
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4. REQUISITOS PARA A CONTRATACAO

4.1. O candidato, para a sua contratagdo, além de apresentar a documentagdo exigida para inscricao
devera:

4.1.1. Ser brasileiro nato ou naturalizado ou estrangeiro portador de visto permanente, se de
nacionalidade portuguesa, amparado pelo Estatuto de igualdade entre brasileiros e portugueses.
4.1.2. Nao possuir antecedentes criminais, com sentenca penal condenatoria transitada em julgado;
4.1.3. Ter, na data da admissdo, idade minima de 18 anos;

4.1.4. Estar no gozo dos direitos politicos e civis e estar quite com o Servi¢o Militar, se homem;
4.1.5. Ter boa conduta;

4.1.6. Gozar de boa saude fisica e mental e ndo ser portador de deficiéncia incompativel com o
exercicio das fun¢des conforme item 4.1.9;

4.1.7. Nao ter sido demitido “a bem do servigo publico” nas esferas: federal, estadual ou municipal
da Administracdo direta ou indireta;

4.1.8. Nao possuir vinculo laboral na esfera municipal, estadual ou federal;

4.1.9. Apresentar laudo médico atestando que o candidato estd em perfeita condi¢do de satde, fisica
e mental, e apto a assumir a funcao publica.

4.1.10. A comprovagao da documentagao habil de que os candidatos possuem os requisitos exigidos
no item 1 deste Edital serd solicitada por ocasido da contratacdo temporaria, € a ndo apresentacao de

qualquer documento implicara a impossibilidade de contratagdo do candidato.

5. DAS ATRIBUICOES
5.1. As atribui¢des dos cargos, estdo previstas no ANEXO II - DESCRICAO DAS ATRIBUICOES
DOS CARGOS, da Lei Municipal Complementar n°® 6.366/2019 e sdo as descritas no ANEXO I

deste instrumento.

6. DISPOSICOES FINAIS
6.1. A Comissio Técnica de Selegdo no Processo Seletivo Simplificado compete dar publicidade a
todos os atos do certame mediante afixagdo no quadro de avisos e site da Prefeitura, conforme

calendario abaixo.

Praca Afonso Pena, 30 - Centro - CEP: 35660 - 013 - Para de Minas - MG
Fone: (37) 3233 - 5600

portal.parademinas.mg.gov.br

ﬁ | Documento assinado d[i[talmente - KJP-LYR-XEW-Q53



PREFEITURA

PARA DE MINAS

FASES DATA

Publicacao do edital 22/07/2025

Periodo de inscrigdo e entrega de documentos 23/07/2025 a 05/08/2025
Divulgacao da classifica¢do preliminar 12/08/2025
Recebimento dos Recursos 13/08/2025 a 15/08/2025
Divulgacao do resultado final 20/08/2025
Homologacao do Processo Seletivo Simplificado 22/08/2025

6.2. A inscricdo do candidato para participar do Processo Seletivo Simplificado n® 01/2025 da
Prefeitura Municipal de Para de Minas/MG implica o conhecimento ¢ a aceitacdo das normas
contidas neste Edital.

6.3. A homologacao do Processo Seletivo Simplificado a que se refere este Edital ¢ da competéncia
do Prefeito Municipal.

6.4. O Contrato Administrativo para as fungdes publicas ndo cria vinculo empregaticio permanente
com a Prefeitura Municipal, e o contratado ndo serd considerado servidor publico efetivo, ndo
gerando direito a estabilidade.

6.4.1. O Contrato Administrativo terd vigéncia por 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por
igual periodo;

6.5. A Administracdo poderd rescindir unilateralmente os contratos temporarios celebrados em
decorréncia deste Processo Seletivo Simplificado, na ocorréncia de quaisquer das seguintes
hipoteses:

6.5.1. Pratica de falta grave, devidamente comprovada;

6.5.2. Pratica de 3 (trés) faltas ao trabalho injustificadas, consecutivas ou alternadas ao longo de um
(01) més;

6.5.3. Acumulacgao ilicita de cargos, empregos ou funcdes publicas;

6.5.4. Necessidade de reducao do quadro de pessoal por excesso de despesa;

6.5.5. Insuficiéncia de desempenho;

6.5.6. Homologag¢ao do Processo Seletivo;

6.6. O local de trabalho sera na Secretaria de Desenvolvimento Urbano nos Departamentos de
Cemitério, Cemitério Parque, Veldrio e Departamento Municipal de Transito e nos projetos
assistidos pela mesma, em que as atividades a serem desempenhadas pelos ocupantes do cargo;

6.7. O horario da jornada de trabalho serd de acordo com o Anexo I, informado pelo Departamento

da Secretaria de Desenvolvimento Urbano no qual o contrato exercera suas fungdes, na data de
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inicio do exercicio da fungdo, estando ciente os selecionados que exercerdo suas atividades de
acordo com a conveniéncia e oportunidade da Administracdo Publica Municipal.

6.7.1. Caso o horario da jornada de trabalho estabelecida niao atenda aos interesses do selecionado,
este tera rescindido de pronto o seu contrato administrativo.

6.8. E facultada & Comissdo do Processo Seletivo Simplificado ou & autoridade a ela superior, em
qualquer fase do Processo Seletivo Simplificado, com vistas a esclarecer ou a completar a instru¢ao
do processo.

6.9. Os casos omissos serdo decididos pela Comissdo Técnica de Selecdo do Processo Seletivo
Simplificado.

6.10. Integram este Regulamento e dele fazem parte os seguintes ANEXOS, os quais devem ser
lidos e interpretados.

6.10.1. ANEXO I — Fungao Publica, vagas, vencimento, carga horaria, escolaridade e atribuicdes;
6.10.2. ANEXO II — Modelo de curriculo;

6.10.3. ANEXO III — Ficha de inscri¢do a ser preenchida e colada na frente do envelope;

6.10.4. ANEXO IV — Justificativa

7. DO RECURSO:

7.1. Caberd recurso, dirigido em Unica e ultima instancia a Comissdao Especial do Processo Seletivo
Simplificado, no prazo de 02 (dois) dias Uteis, iniciado no 1° (primeiro) dia util subsequente ao da
data de publicagao da classificacdo no Diario Oficial Eletronico do Municipio de Para de Minas.
7.2. A justificativa dos indeferimentos apds a divulgagdo no Diario do resultado da avaliagdo dos
titulos e experiéncia profissional estard disponivel para consulta na Secretaria Municipal de
Desenvolvimento Urbano, mediante solicitagdao pelo e-mail deurb@parademinas.mg.gov.br.

7.3. O recurso devera ser protocolado na Secretaria Municipal de Desenvolvimento Urbano, Praca
Afonso Pena, n° 30, Centro, Pard de Minas, Minas Gerais, 4° andar do prédio da Prefeitura, de 8:00
horas as 11:00 horas e de 13:30 horas as 16:30 horas;

7.4. O recurso devera ser individual, com indicagdo precisa do objeto em que o candidato julgar
prejudicado e devera conter o nome completo sem abreviaturas e o numero de inscri¢do, o enderego
completo, telefone, data e assinatura do mesmo e sua fundamentagao.

7.5. Os recursos somente serdo apreciados se apresentados no prazo estabelecido no subitem 6.1
deste Edital.

7.6. Findo o prazo para o recurso, o processo seletivo serda homologado pela Comissao Especial do

Processo Seletivo Simplificado.
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8. RESULTADO FINAL DO PROCESSO SELETIVO:

8.1. As publicagdes da Classificacdao e do Resultado Final do Processo Seletivo Simplificado, apds a
analise dos respectivos recursos apresentados, bem como a homologagdo do mesmo serdo feitas no
Didario Oficial Eletronico do Municipio de Para de Minas, sob a responsabilidade das Secretarias
Municipais de Gestao Publica e Saude;

8.2. A desclassificagdo dos candidatos no Processo Seletivo Simplificado sera disponibilizada
individualmente mediante solicitacdo pelo e-mail deurb@parademinas.mg.gov.br, constando as
métricas e critérios de avaliacao estabelecidos neste Edital;

8.3. Nas publicagdes dos Resultados no Diario Oficial Eletronico do Municipio de Para de Minas

constardo apenas os candidatos classificados;

9. DA CONVOCACAO:

9.1. Os candidatos aprovados no Processo Seletivo Simplificado serdo convocados conforme
necessidade da Secretaria Municipal de Desenvolvimento Urbano, respeitada a ordem de
classificacao.

9.2. Etapas da convocagao:

a) As convocagoes dos candidatos aprovados serdo realizadas mediante publica¢ao no Diario Oficial
Eletronico do Municipio de Pard de Minas, cujo prazo para comparecimento para ciéncia da
Convocagao sera de 02 (dois) dias uteis contados de sua publicagdo e para inicio das atividades sera
de 10 (dez) dias corridos, contados do recebimento da Convocagao.

b) A ciéncia e cumprimento dos prazos estabelecidos no item anterior sdo de inteira
responsabilidade do candidato, cujo descumprimento ensejara em sua eliminacao, sem concessao de
novo prazo para interposi¢do de recurso.

¢) No ato de ciéncia da Convocagdo o candidato deverd comparecer no endereco da Secretaria
Municipal de Desenvolvimento Urbano, informado na convocagao publicada, no horario de 07h30
as 16h00, para inicio da contagem dos 10 (dez) dias corridos, necessarios para providéncia dos

documentos necessarios para formalizagao do contrato e inicio das atividades.
Para de Minas, 22 de julho de 2025.

INACIO FRANCO
Prefeito Municipal
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Assinantes

v/ INACIO FRANCO

Assinou em 23/07/2025 as 09:41:28 com o certificado avancado da Betha Sistemas e possui a
identidade verificada com o CPF #** 252 .856-*F

Eu, INACIO FRANCO, estou ciente das normas descritas na Lei n? 14.063/2020, no que se refere aos tipos de
assinaturas consideradas como validas para a pratica de atos e interacdes pelos Entes Plblicos.

Veracidade do documento

Documento assinado digitalmente.
Verifique a veracidade utilizando o QR Code ao lado ou acesse
o site verificador-assinaturas.plataforma.betha.cloud e insira o codigo abaixo:

KJP LYR XEW Q53
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